	PERSÖNLICHE DATEN
	

	
	

	
	Sabine Weber

	
	Jägerstätterstraße 6

	
	4040 Linz

	
	+43  676 611 644 6

	
	sabine.weber@liwest.at

	
	geb. 01.09.1978, Linz

	
	verheiratet, 2 Kinder (geb. 2012 und 2016)
Kinderbetreuung gewährleistet

	
	

	
	

	BERUFSZIEL
	Medizinische Teamassistentin

	
	

	
	

	BERUFLICHE PRAXIS
	

	
	

	
	

	01.2019 – dato
	Teilnehmerin der Stahlstiftung

Stahlstiftung voestalpine Stahl GmbH, Linz

04.2018 – 10.2018
Praktikantin (20 Wochenstunden) Aufnahme HNO-Ambulanz
Allgemeines Krankenhaus, Linz 

Patientenanmeldung, Terminkoordination, Befundablage, administrative Tätigkeiten
02.2018 – 12.2018
Ausbildung zur medizinischen Teamassistentin


	12.2012 – 12.2018
	Elternkarenz

	
	

	12.2008 – 11.2012
	Assistentin der Geschäftsführung
Direct Industriemontage GmbH, Linz
Administrative und kaufmännische Tätigkeiten, Kassaführung, Fakturierung, Geschäftskorrespondenz, Reisekostenabrechnung, Bankgeschäfte, Betreuung der firmeneigenen Homepage, Projektabrechnung

	
	

	05.2005 – 11.2008
	Assistentin der technischen Geschäftsbereichsleitung
Mayrhofer Stahl- und Maschinenbau, Linz
Administrative und kaufmännische Tätigkeiten, Kassaführung, Fakturierung, Geschäftskorrespondenz, Reisekostenabrechnung, Bankgeschäfte, Verwaltung der firmeneigenen Homepage, Projektabrechnung

	
	

	04.2003 – 04.2005
	Office Management (25 Wochenstunden, studienbegleitend)
Antje Fering Naturkosmetik, Linz

Administrative und organisatorische Bürotätigkeiten, Betreuung Bestellsystem und Artikelverwaltung 

	
	

	01.2000 – 03.2003
	Rezeptionistin (25 Wochenstunden, studienbegleitend)
ProLife Gymnastik GmbH, Linz

Allgemeine Bürotätigkeiten, Mitgliederverwaltung, Kundenbetreuung

	
	

	
	

	AUSBILDUNG
	

	
	

	02.2018 – 12.2018
	Ausbildung zur medizinischen Teamassistentin
VIVA Akademie, Linz

	
	

	09.1998 – 04.2005
	Studium der Wirtschaftswissenschaften
Johannes-Kepler-Universität, Linz

	09.1993 – 07.1998
	Bundeshandelsakademie, Traun

Abschluss mit Matura

	
	

	WEITERBILDUNG
	

	
	

	02.2015 – 03.2015
	ECDL – Europäischer Computerführerschein
GESAK Ausbildungsakademie, Linz

	01.2009 – 05.2009
	Ausbildung zur Spielgruppenleiterin
GESAK Ausbildungsakademie, Linz

	
	

	
	

	KENNTNISSE & FÄHIGKEITEN
	Windows XP, Vista, Windows 7, Linux

Microsoft Office 2010: Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook 
Englisch in Wort und Schrift 
Französisch Grundkenntnisse 
Führerschein Klasse B, eigener PKW
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